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1. OBJETO

Se desarrollan a continuacion las pautas de actuacion en caso de emergencia, con
objeto de cumplir con el art2cul o PRey3l68Edei das
Prevencion de Riesgos Laborales.

Entre otros, se pretende programar las pautas de actuacion frente a las posibles
emergencias, determinar las personas organizadas, formadas y adiestradas que
garanticen rapidez y eficacia en las acciones a e  mprend er, ofrecer informacion, a
todo/as los/as usuarios /as de las instalaciones, de como deben actuar ante una
emergencia y organizar las relac  iones que sean necesarias parala coordinacion con los
servicios externos.

2. CRITERIOS DE REFERENCIA

Para la realizacién del informe, adema s de normas de reconocido  prestig io, se han
utilizado como criterios de referencias los principios generales recogidos en:

* Ley 31/1995, de Prevencion de Riesgos Laborales, de 8 de noviembre.

* R.D 486/1997, de 14 de abril, por el que se establecen las disposiciones minimas de
seguridad y salud en los lugares de trabajo.

* Codigo Técnico de Edificacion. Documento Bésico: Seguridad en caso de incendios

(DB- SI).

* R.D 393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba la Norma Bas ica de
Autoprotecciébn de los centros, establecimientos y dependencias dedicados a
actividades que puedan dar origen a situaciones de emergencias (Capitulo 4 y 6,
indicados en su anexo II).

3. RESPONSABILIDADES ESTRUCTURA

3.1 RESPONSABILIDADES

La respons abilidad y el funcionamiento de este plan seran competencia de la Comision
creada a tal efecto, la cuél sera presidida por el Director del Plan de Emergencias

La relacion de los responsables de emergencia se actualizara periddicamente.

(Anexo VII).

Cuando la Comisién lo estime oportuno se podra contar con el asesoramiento de un
técnico superior en  prevencion de riesgos laborales y otros profesionales relacionados
con la tematica.
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3.2 ESTRUCTURA

La designacién como personal de emergencia se realizara en

funcion del cargo.

Director del Plan de Emergencias

Decana o Decana de una de la tres Facultades (rotacién)
persona en quien delegue.

Jefe de Emergencias

Administrador del Campus de Melilla

Coordinador del Edif.  Principal

Decano de la Facultad de Ci encias Sociales y Juridicas

Responsable Equipo Mafana Edif. Principal

Encargado de Equipo de Conserjeria de mafiana

Responsable Equipo Tarde Edif. Principal

Encargado de Equipo de Conserjeria de tarde

Coordinador del Edif. Aulario

Decano de la Facultad d e Educacién y Humanidades

Responsable Equipo Mafana Edif. Aulario

Presidente de Comité de Empresa PDI

Responsable Equipo Tarde Edif. Aulario

Técnico Aucxiliar de Conserjeria

Coordinador del Edif. Enfermeria

Decano de la Facultad de Ciencias de la Salud

Responsable Equipo Mafiana Edif. Enfermeria

Delegado del Personal Laboral del PAS

Responsable Equipo Tarde Edif. Enfermeria

Técnico Aucxiliar de Conserjeria

Coordinador/ Responsables Edif. Cafeteria

Adjudicatario

4, PLAN DE ACTUACION EN CASO DE EMERGEN®IS

El Campus de Melilla de la UGR s e compone de 4 edificios:

4.1 EDIFICIO PRINCIPAL
4.2 AULARIO

4.3 ENFERMERIA

4.4 CAFETERIA
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4.1 EDIFICIO PRINCIPAL

4.1.1. Descripcion del centro de trabajo
Centro situado en la C/ SANTANDER n°l dentro del recinto del Campus de Melilla de la
UGR. Su distribucién se hace en cuatro plantas de forma rectangular.

Es un edificio de uso docente y administrativo, encuentra destinado para:

1

f
1
f

Campus de Melilla

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas (FCS)
Facultad de Educacion y Humanida des (FEH)
Facultad de Ciencias de la Salud (FCSS

Edificios préximos al Edificio Principal UGR - Campus Melilla:

- Edificio Aulario.
- Cafeteria.
- Edificio prefabricado Enfermeria.
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4.1.2. Medios materiales de emergencia:
DESCRIPCION Check N°
Agua L]
_ Agua/Espuma | [_]
Extintores Polvo ABC X 16
Portétiles
(sefializados) Polvo BC L]
CO2 |X| 4
Otro (]
Bocas de Incendio |25 mm A (]
Equipadas (BIE'S) |45 mm A
(sefializados) L
Detectores de Incendio |X|
Central de Alarma X
Pulsadores Manuales de Alarma =
(sefializados)
Alumbrado de Emergencia ] 11
Sefializacion de Evacuacion X 13
Sirenas de Alarma X
Megafonia L]
Radioteléfonos, Interfonos, etc. |:|
Otras instalaciones: =
Camaras de videovigilancia
Botiquin de Primeros Auxilios =Y 1
Detectores de presencia <
(infrarrojos)
4.1.3 Medios humanos de proteccion
TRABAJADORES/AS ENCARGADOS/AS DE EMERGENCIAS (*)
. TELEFONO TELEFONO
RESPONSABLES UNIDAD COORDINACION EMPRESA PARTICULAR
Fulgencio Juan Gallego Campus JEFE DE EMERGENCIAS 77408 6639305374
Aranda
Juian Marmolejo Martin Edif. Pral. COORDINADOR 77416 619461264
Cesarina Ruiz Arias Edif. Pral. IN?EiT/EEif\;;EMiﬁxﬁf 28743 660840343
M2 Carmen Ayala Robles Edif. Pral. |352232§é%§ TE/S;JI;ZO 28743 680160969

(*) Estos trabaj adores/as deberan disponer de formacion en extincion de incendios y primeros auxilios.
En caso de ausencia del Jefe de Emergencia asumira las r
En caso de ausencia del coordinador asumira sus funciones el responsabl
del turno en que se produzca la emergencia.

esponsabilidades el Administrador Adjunto
e del equipo de intervencion
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4.1.4 Elementos en la Actuacién ante una Emergencia
Para una mejor organizacion de las actuaciones encaminadas a controlar las

emergencias, hay una serie de aspectos que conviene definir:

Check

Aspectos

X | PUNTO DE REUNION EXTERIOR

] SISTEMA DE COMUNICACION DE LA EMERGENCIA

4.1.4.1 Punto de reunién exterior

PUNTO DE REUNION

Es el area situada en el exterior del edificio, donde el personal
debe reunirse una vez llevada a cabo la evacuacion.

La localizacién de estos puntos estard suficientemente alejada,
como para que el personal no pueda verse afectado por la

2TERIOR emergencia.
Debera ser conocido por todos/as los/as trabajadores/as de la
empresa.
Denominacion Ubicacion Descripcion / Observaciones
Explanada exterior junto Frente a la Salida del Este ser& el punto de reunion de
a cafeteria Edificio Principal todo el Campus
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4.1.4.2 Sistema de comunicacion

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

SISTEMA DE
COMUNICACION

que en cualquier
organizacion.

La existencia de un sistema de comunicacién de la
emergencia adec uado se considera muy importante dentro
del buen funcionamiento de los Equipos de Emergencia, ya

actuacion es vital la rapidez de

SISTEMAS DE COMUNICACION INTERIOR

Check | Tipo de sistema

Observaciones

Sirena de alarma

(En proceso de instalacion)

Megafonia

Walkie - Talkie

Teléfonos fijos

Teléfonos moviles

Comunicacion personal

OR KK EEHE

Otros:

SISTEMAS DE COMUNICACION EXTERIOR

Check | Tipo de sistema

Observaciones

Teléfonos fijos

Teléfonos méviles

(XX

Otros:
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AULARIO UGR CAMPUS MELILLA

C/ SANTANDER N°1

Febredo 2017

4.2 AULARIO

4.2.1. Descripcion del centro de trabajo
Centro situado en la C/ SANTANDER n°1 dentro del recinto del Campus de Melilla de la
UGR. Su distribucién se hace en cinco plantas de forma rectangular.

Es un edi ficio de uso docente destinado para la imparticion de clases

10
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Edificios préximos al Edificio Aulario UGR- Campus Melilla:

- Edificio Principal .
- Cafeteria.
- Edificio prefabricado Enfermeria.

4.2.2. Medios materiales de emergencia:

DESQRIPCION Check N°
Agua ]
_ Agua/Espuma | [ ]
Extintores Polvo ABC |X| 9
Portatiles
. Polvo BC (]
(sefializados)
CO2 (]
Otro (]
Bocas de Incendio |25 mm A X 5
Equipadas (BIE'S) |45 mm A u
(sefializados)
Detectores de Incendio (]
Central de Alarma ] 1
Pulsadores Manuales de Alarma
i X 5
(sefializados)
Alumbrado de Emerge ncia X 22
Sefializacion de Evacuacion X 10
Sirenas de Alarma ] 1
Megafonia []
Radioteléfonos, Interfonos, etc. (]

11
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Otras instalaciones:
Camaras de videovigilancia

Botiquin de Primeros Auxilios

| K

Detectores de presencia

4.2.3 Medios humanos de proteccién

TRABAJADORES/AS ENCARGADOS/AS DE EMERGENCIAS (*)

COORDINACION TELEFONO TELEFONO
RESPONSABLES UNIDAD EMPRESA PARTICULAR
Fulgencio Juan Gallego 77408 639305374
Campus JEFE DE EMERGENCIAS
Aranda
Alicia Benarroch Benarroch Edif. Aulario COORDINADORA 77414
Cesar Solano Galvez Edif. Aulario RESPONSABLE EQUIPO 77184 627782769
INTERVENCION MANANA
Técnico Auxiliar de Edif. Aulario RESPONSABLE EQUIPO 28757
. INTERVENCION TARDE
Conserjeria

(*) Estos trabajadores/as deberan disponer de formacion en extincion de incendios y primeros auxilios.
En caso de ausencia del Jefe de Emergencia asumirdlas  respons abilidades el Administrador Adjunto

En caso de ausencia del coordinador asumira sus funciones el responsable del equipo de intervencion

del turno en que se produzca la emergencia.

4.2.4 Elementos en la Actuacién ante una Emergencia

Para una mejor organ izacion de las actuaciones encaminadas a controlar las
emergencias, hay una serie de aspectos que conviene definir:
Check Aspectos

X
X

PUNTO DE REUNION EXTERIOR
SISTEMA DE COMUNCACION DE LA EMERGENCIA

4.2.4.1 Punto de reunién exterior

Es el area situa da en el exterior del edificio, donde el personal
debe reunirse una vez llevada a cabo la evacuacion.
La localizacion de estos puntos estard suficientemente alejada,

PUNTO DE REUNION
como para que el personal no pueda verse afectado por la

EXTERIOR .
emergencia.
Debera ser conocido p or todos/as los/as trabajadores/as de la
empresa.
Denominacion Ubicacion Descripcion / Observaciones

Explanada exterior junto Izquierda de la Este sera el punto de reunion de

a cafeteria Salida del Aulario todo el Campus

12



P PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIA sprl| gorng )
f ; V] g?" Universidad Universidad de Granada COY | i Labanies
de Granada
Capah Aulario Pagind 3de71

4,2.4.2 Sistema de comunic acién

La existencia de un sistema de comunicaciéon de la

emergencia adecuado se considera muy importante dentro
SISTEMA DE

. del buen funcionamiento de los Equipos de Emergencia, ya
COMUNICACION

gue en cualquier actuacion es vital la rapidez de

organizacién.
SISTEMAS DE COMUNICACION INTERIOR
Check | Tipo de sistema Observaciones

Sirena de alarma

Megafonia
Walkie - Talkie
Teléfonos fijos

Teléfonos méviles

Comunicacioén personal
Otros:

OXK KX

SISTEMAS DE COMUNICACION EXTERIOR
Check | Tipo de sistema Observaciones

Teléfonos fijos

Teléfonos méviles
Otros:

(XX

13




=
} % g 7/' Universidad
R’ de Granada

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCI/ ol s
Universidad de Granada ~ /@7 NS | i Ricngon Laborlen.
Enfermeria Pagind4de7l

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

CIENCIAS DE LA SALUDUGR CAMPUS MELILLA

C/ SANTANDER N°1

Febrero 2014

14
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4.3 Facultad de Ciencias de la Salud (edificio prefabricado)

4.3.1. Descripcién del centro de trabajo
Centro situado enla C/ SANTAN DER n°1 dentro del recinto del Campus de Melilla de la
UGR. Su distribucidn es de una Unica planta de forma rectangular.

Es un edificio prefabricado de uso docente y administrativo destinado para la
imparticion exclusiva de clases de enfermeria

Edifici os préximos al Edificio Prefabricado de la F. Ciencias Salud - UGR- Campus Melilla:

- Edificio Principal.
- Aulario.
- Cafeteria.

-
~

(A ENFERMERIA

.

15
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4.3.2. Medios materiales de emergencia:

DESCRIPCION Check N°
Agua

Agua/Espuma

Extintores Polvo ABC
Portatiles Polvo BC
CO;

Otro
Bocas de Incendio |25 mm A
Equipadas (BIE'S) |45 mm A
Detectores de Incendio

Central de Alarma

Pulsadores Manuales de Alarma

Alumbrado de Emergencia

Sefalizacion de Evacuacion

Sirenas de Alarma

Megafonia

Radioteléfonos, Interfonos, etc.

Otras instalaciones:
Camaras de videovigilancia
Botiquin de Primeros Auxilios

OX| X OO0ODOXOOOD00O0HEXOE

Detectores de presencia

16
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4. 3.3 Medios humanos de proteccion
TRABAJADORES/AS ENCARGADOS/AS DE EMERGENCIAS (*)
TELEFONO TELEFONO
COORDINACION
RESPONSABLES UNIDAD EMPRESA PARTICULAR
Fulgencio Juan Gallego
Campus JEFE DE EMERGENCIAS 77408 63930 5374
Aranda
Ma del Mar Alfaya Géngora Edif.Prefabra - COORDINADORA 77052 655303734
cado
M2 José Lenferding Macayo Edif.Prefabra - RESPONSABLE EQUIPO 78283 639121326
INTERVENCION MARANA
cado
Técnico Auxiliar de Edif.Prefabra - RESPONSABLE EQUIPO 28819
o INTERVENCION TARDE
Conserjeria cado
(*) Estos trabajadores/as deberan disponer de formacién en extincion de incendios y primeros auxilios.
En caso de ausencia del Jefe de Emergencia asumiralas  responsabilidades el Administrador Adjunto
En caso de ausencia del coo rdinador asumira sus funciones el responsable del equipo de intervencion del
turno en que se produzca la emergencia.

4.3.4 Elementos en la Actuacién ante una Emergencia
Para una mejor organizacion de las actuaciones encaminadas a controlar las
emergenci as, hay una serie de aspectos que conviene definir:
Check Aspectos
|X| PUNTO DE REUNION EXTERIOR

L] SISTEMA DE COMUNICACION DE LA EMERGENCIA

4.3.4.1 Punto de reunién exterior

Es el area situada en el exterior del edificio, donde el personal
debe reunirse una vez llevada a cabo la evacuacion.
La localizacion de estos puntos estara suficientemente alejada,

PUNTO DE REUNION
como para que el personal no pueda verse afectado por la

EXTERIOR .
emergencia.
Debera ser conocido por todos/as los/as trabajadores/as de la
empresa.
Denominacion Ubicacion Descripcion / Observaciones
Espacio junto al campo Detras del edificio Este sera el punto de reunion de
deportivo trasero prefabricado de la exclusivo para el edificio de enfermeria
facultad de debido ala NO ACCESIBILIDADdel
enfermeria Campus, y al estar el acceso peatonal de
C/ Camino de Ciudad de Malaga
permanentemente cerrado

17
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4.3.4.2 Sistema de comunicacion

SISTEMA DE
COMUNICACION

La existencia de un sistema de comunicaciéon de

gue en cualquier
organizacién.

la

emergencia adecuado se considera muy importante dentr
del buen funcionamiento de los Equipos de Emergencia, ya

actuacion es vital la rapidez de

SISTEMAS DE COMUNICACION INTERIOR

Check | Tipo de sistema

Observaciones

Sirena de alarma

Megafonia

Walkie - Talkie

Teléfonos fijos

Teléfonos méviles

Comunicacioén personal

OXKXOEE

Otros:

SISTEMAS DE COMUNICACION EXTERIOR

Check | Tipo de sistema

Observa ciones

Teléfonos fijos

Teléfonos méviles

(XX

Otros:
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PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

CAFETERIAUGR- CAMPUS MELILLA

C/ SANTANDER N°1

Febrero 2017
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4.4 CAFETERIA

4.4.1. Desc ripcion del centro de trabajo
Centro situado en la C/ SANTANDER n°l dentro del recinto del Campus de Melilla de la
UGR. Su distribucién es de una Unica planta de forma rectangular.

Es un edificio de uso publica concurrencia destinado parala cafeteria del Campus.

Edificios préximos al Edificio Cafeteria  UGR- Campus Melilla:

- Edificio Principal.

- Aulario

- Edificio prefabricado Ciencias de la Salud

20
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4.4.2. Medios materiales de emergencia:

DESCRIPCION Check

NO

Agua

Agua/Espuma

Extintores Polvo ABC

Portatiles Polvo BC

CO,

Otro

Bocas de Incendio |25 mm A

Equipadas (BIE'S) [45mm A

Detectores de Incendio

Central de Alarma

Pulsadores Manuales de Alarma

Alumbrado de Emergencia

Sefializacién de Evacuacion y
Proteccién

Sirenas de Alarma

Megafonia

Radioteléfonos, Interfonos, etc.

Otras instalaciones:
Detector Lineal de Humos

Botiquin de Primeros Auxilios

OO O U0 ¥ XOODODODoOOOX OO

Detectores de presencia

21
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4.4.3 Medios humanos de proteccion

TRABAJADORES/AS ENCARGADOS/AS DE EMERGENCIAS (*)

TELEFONO TELEFONO
COORDINACION
RESPONSABLES UNIDAD EMPRESA PARTICULAR
Fulgencio Juan Gallego
Campus JEFE DE EMERGENCIAS 77408 639305374
Aranda
Rosa Vaca Mimdn Cafeteria COORDINADORA 652275477
Pedro Garrido Centeno Cafeteria RESPONSABLE EQUIPO 659432273
INTERVENCION MANANA
Monica Garrido Centeno Cafeteria RESPONSABLE EQUIPO
INTERVENCION TARDE

del turno en que se produzca la emergencia.

(*) Estos trabajadores/as deberan disponer de formacién en extincion de incendios y primeros auxilios.
En caso de ausencia del Jefe de Emergencia asumiré las responsabilidades el
En caso de ausencia del coordinador asumird sus

Administrador Adjunto
funciones el responsable del equipo de intervencioén

4.4.4 Elementos en la Actuacién ante una Emergencia
Para una mejor organizacion de las actuaciones encaminadas a controlar las

emergencias, hay una serie de

aspectos que conviene definir:

Check

Aspectos

=

PUNTO DE REUNION EXTERIOR

L]

SISTEMA DE COMUNICACION DE LA EMERGENCIA

4.4.4.1 Punto de reunién exterior

PUNTO DE REUNION

debe reunirse una vez llevada a c
La localizacion de estos puntos estara suficientemente alejada,

Es el area situada en el exterior del edificio, donde el personal
abo la evacuacion.

como para que el personal no pueda verse afectado por la

EXTERIOR .
emergencia.
Debera ser conocido por todos/as los/as trabajadores/as de la
empresa.
Denominacion Ubicacion Descripci 6n / Observaciones

Explanada exterior junto
a cafeteria

Frente a la Salida

Principal de cafeteria

Este serd el punto de reunion de
todo el Campus

22
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4.4.4.2 Sistema de comunicacion

La existencia de un sistema de comunicacion de la
emergencia adecuado se considera muy importante dentro
SISTEMA DE . . . .
COMUNICACION del buen funC|ona.1m|ento de .I(,)s Equo§ de Emergetnma, ya
gue en cualquier actuacion es vital la rapidez de
organizacién.
SISTEMAS DE COMUNICACION INTERIOR
Check | Tipo de sistema Observaciones

] Sirena de alarma

] Megafonia

[ 1 | walkie- Talkie

] Teléfonos fijos

X Teléfonos maviles

X Comunicacioén personal

(] Otros:

SISTBAIAS DE COMUNICACION EXTERIOR
Check | Tipo de sistema Observaciones

(] Teléfonos fijos

X Teléfonos maviles

(] Otros:
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5. SITUACIONES POTENCIALES DE EMERGENCIA

Marcar si
procede

Situaciones potenciales de emergencia

INCENDIO

ACCIDENTE CON LESIONES PERSONALES

EXPLOSION

AMENAZA DE BOMBA & DETECCION DE PAQUETES SOSPECHOSOS

INUNDACIONES Y OTRAS EMERGENCIAS DBRIGEN NATURAL

ACCIDENTES RELACIONADOS CONPRODUCTOS QUIMICOS

Protocolo de actuacién en caso de cualquier Emergencia

* Comunicar la emergencia

correspondiente

o al numero de emergenc ia exterior 112.

5.1 Actuacién en caso de incendio

al personal encargado de emergencias del edificio

* Comunicar la emergencia al personal encargado de emergencias del edificio
correspondiente, o al nimero de emergencia exterior 112.

* Si el/la empleado/a se encuentra capacitado y la intervencién no e

ntrafia peligro se

intentard extinguir el fuego. Si no, se debe desalojar la zona, cerrando puertas y

ventanas si la magnitud del fuego lo permite.

En caso de quedar atrapado/a por el fuego:

* Se debe gatear, retener la respiracion y cerrar los ojos cuand 0 se pueda.
* Cerrar las puertas situadas entre el punto en el que se encuentra y el humo. Tapar las
ranuras alrededor de las puertas y aberturas, valiéndose de trapos, alfombras y otros.
Si tiene agua cercana éstos deben mojarse.

* Buscar un cuarto

conve ntana al exterior y si se puede, abrirla levemente.

* Sefialar su ubicacién desde la ventana, si se encuentra un teléfono debe llamar a los
bomberos y decirles donde se encuentra.
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5.2 Actuacién en caso de evacuacion

B personal se dirigird inmediatame  nte a la salida mas préxima y una vez en el exterior
se dirigirg al punto d&xephenedbrextetuadojeaento a ca

En todo caso para contribuir a una correcta evacuacion, es necesario tener presente las

siguientes indicaciones:

* D esalojar inmediatamente las instalaciones.

* Mantener la calma y no detenerse en las salidas.

* Utilizar las vias de evacuacion establecidas al respecto.

* Si el/la trabajador/a se encuentra rodeado por el humo debe proceder a agacharse y
gatear.

* Cerrar las puertas que se vayan atravesando.

* Atender las instrucciones del personal designado para emergencias.

* No utilizar en ninglin caso el ascensor.

5.3 Actuacion en caso de accidente

* Comunicar la emergencia al personal encargado de emergencias del edi
correspondiente, o al nUmero de emergencia exterior 112.

ficio

En aquellos casos donde se produzca una situacion de emergencia en la que sea

necesario prestar auxilio a accidentados/as, el personal que detecte la emergencia

contactara con el Servicio Médi co Externo y con el personal designado de la empresa a

trav®s del nYmer o de tel ®f ono indicado

En todo caso se tendran en cuenta las siguientes indicaciones:

* Permanecer sereno/a.

* Solicitar ayuda sanitatiame di ante | os tel ® onos i ndi
de emergenciaso6 del presente infor me.

* Antes de actuar se debe observar la situacion.

* Examinar bien al/la herido/a sin tocarle innecesariamente.

* Actuar prontamente pero sin precipitacion.

en el

cados

* No se movera al accidentado/a sin saber antes la lesién que tiene y el alcance de

ésta.
* Jamas dar de beber a quién esté sin conocimiento.
* No permitir que el/la accidentado/a se enfrie.
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Instrucciones particulares:

Accidentado en llamas:

* Cubrir con un a manta o una chaqueta.
* Enfriar con agua. No retirar ropa.

* Traslado urgente.

Envenenamiento por &cidos/alcalis:
* No provocar el vomito. Dar de beber agua.
* Traslado urgente.

Quemaduras quimicas:

* Quitar ropa. Disolver en agua la zona afectada (d ucha/lavaojos)
* Solicitar asistencia sanitaria.

5.4 Actuacién en caso de explosién

* Comunicar la emergencia al personal encargado de emergencias del edificio
correspondiente, o al nUmero de emergencia exterior 112.

Pagin26de71

Ante una explosion, en los primer  0s instantes se debe evitar que el suceso alcance

mayores dimensiones en aquello que sea posible a la vista de las circunstancias. Asi
mismo se tratard de controlar la situacién de desorden o de caos que se habra
desatado.

Como norma general, primero aler  tar y luego intervenir.
Se tratara de rescatar, socorrer y atender a los heridos, si los hubiera, hasta la llegada
de los servicios especializados de la Ayuda Externa. Se comprobara que no queda

nadie atrapado o en situacion de peligro o de gravedad.

Acudir al punto de encuentro para confirmar la evacuacién segura y efectuar el
recuento de personal.
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5.5 Actuacién en caso de amenaza de bomba

* Comunicar la emergencia al personal encargado de emergencias del edificio
correspondiente, y al ni mero d e emergencia exterior 112 (Policia).

Ante un conato de aviso de Bomba dentro de las inst alaciones, deberda mantenerse la
calma y la serenidad, y comunicar la accion al Director del Plan de Actuacion, el cual
Evaluard la situacion y adoptara las medidas opo rtunas.

Recabar y tratar de conseguir la maxima informacién posible dada por teléfono, al
objeto de poder facilitarla a la Policia:

A Voz de hombre o mujer.

A Voz manipulada o entrecortada.

A Ruidos de fondo.

A Duracion de las llamadas.

A Aspecto manifi esto de la voz: Temblorosa, Risuefia, Enfadada, Amenazante,
Informativa, etc.

A Idioma o acento de la voz.

A Cualquier pista puede ser vital de cara a una posible identificacion del
delincuente.

El Jefe de Emergencias , actuara siguiendo siempre las indicac  iones de la Policia, y en su
caso, si asi lo requiriera, informando inmediatamente a los Equipos de Evacuacion,
dando la voz de Alarma, para la evacuacién del edificio

5.6 Actuacién en caso de emergencias de origen natural

5.6.1 Lluvias Intensas

Ante si tuaciones de emergencia originadas por lluvias intensas, es muy importante
mantenerse permanentemente informado a través de la radio y de otros medios de
comunicacion, de las predicciones meteoroldgicas y el estado de la situacion.

Si llegara a inundarse el edificio, es fundamental abandonar cuanto antes los sétanos y
plantas bajas y desconectar la energia eléctrica utilizando, preferentemente, linternas

para el alumbrado.

En tal caso, se avisara al Jefe de Emergencias , para que dirija las operaciones de los
distintos Equipo

El Equipo de Alarma y Evacuacion, facilitara la evacuacion de las personas de las zonas
mas bajas dirigiéndolas a los puntos mas altos del edificio.

Seguir las indicaciones de Proteccién Civil.
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Intente responder a las llamadas de a yuda y colaborar con los Equipos intervinientes,
pero no acuda a las zonas afectadas sin que lo soliciten los Equipos de intervencion. Es
importante evitar curiosear por las zonas siniestradas; esto es peligroso y ademas
dificultara las labores de actuacié n.

Si la gravedad de las consecuencias asi lo aconseja, el Jefe de Emergencias informara al
Director del Plan de Emergencias , el cual declarara alguno de los niveles de respuesta
previstos:

1 Conato de emergencia
1 Emergencia Parcial
1 Emergencia General

En su caso, solicitara la presencia de la ayuda externa.

Acudir al punto de encuentro para confirmar la evacuacién segura y efectuar el
recuento de personal.

5.6.2 Movimientos Sismicos

Durante su ocurrencia si se encuentra en el edifico, tratar de situarse en aquellos
puntos que puedan presentar menor riesgo tales como los dinteles de las puertas,

junto a los muros de carga o que ofrezcan cierta resistencia estructural; alejarse de los

puntos en los que pueda ser previsible la caia de objetos suspendidos o u bicados en
altura.

No utilizar el ascensor, ya que los efectos del terremoto podrian provocar su desplome
0 quedar atrapado en su interior.

Si se encuentra en el exterior, alejarse de las proximidades de los edificios para evitar
la proyeccion de aleros  u otros elementos de los tejados o de las cornisas y no situarse
bajo la copa de grandes arboles o en la linea de su posible caida.

Procurar no acercarse ni penetrar en edificios dafiados. El peligro mayor por caida de
escombros, revestimientos, cristales , etc., esta en la vertical de las fachadas.

Los terremotos suelen producir en ocasiones panico en las personas. Si se tiene

entereza, tranquilizar al resto de los presentes y en particular a aquellas personas con
mayor panico que puedan inducirlo sobre e | colectivo.
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Intente responder a las llamadas de ayuda y colaborar con los Equipos intervinientes,

pero no acuda a las zonas afectadas sin que lo soliciten los Equipos de intervencion. Es
importante evitar curiosear por las zonas siniestradas; esto es peligroso y ademas
dificultara las labores de rehabilitacion.

Si la gravedad de las consecuencias asi lo aconseja, el Jefe de Emergencias informara al
Director del Plan de Emergencias , el cual declarara alguno de los niveles de respuesta
previstos:

1 Conato de emergencia
1 Emergencia Parcial
1 Emergencia General

En su caso, solicitara la presencia de la ayuda externa.
Acudir al punto de encuentro para confirmar la evacuacién segura y efectuar el
recuento de personal.

5.7 Actuacion en caso de accidentes relaci  onados con productos quimicos

* Comunicar la emergencia al personal encargado de emergencias del edificio
correspondiente, y al N mero de emergencia exterior 112

5.7.1 Vertidos accidentales

Actuar rapidamente para su absorcion, neutralizacion o elimin acién. La actuacion
concreta a seguir para cada producto debe fijarse mediante la consulta a las fichas de
seguridad de los productos vy fijarse durante la planificacién de las préacticas. Algunos

ejemplos:
A Liquidos inflamables: absorber con carbén activo o productos especificos.
A Acidos: neutralizar con bicarbonato o emplear productos especificos

comercializados al efecto.
A Bases: neutralizar con bicarbonato o emplear productos especificos
comercializados al efecto.
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5.7.2 Salpicaduras

En piel y ojos:

A Lavarse con abundantisima agua (mediante un lavaojos si es en los 0j0s).
A No intentar neutralizar.
A Acudir al médico inmediatamente.

En batas o vestidos:

A Quitarse rdpidamente la ropa, lavandola o colocandola bajo la ducha, segun la

magnitud d e la impregnacion
A Si hay contacto con la piel, acudir al médico.

5.7.3 Ingesti6én

A Disponer de informacién sobre los productos que se manipulan consultando
sus fichas de seqguridad o0 a un servicio de informacion toxicolégica cuando sea
posible.

A Acudir al méd ico con una etiqueta del producto.

5.7.4 Incendio

Dar la alarma inmediatamente.

A Apagar los pequefios fuegos tapandolos, sin utilizar agua, utilizando mantas
ignifugas.

A Escoger el tipo de extintor adecuado, consultando el modo de empleo.

A Si prende la ropa, utilizar manta de seguridad.

A Si se evacua el laboratorio, cerrar las puertas al salir.

30




///(g} ] i Universidad

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCI/
Universidad de Granada 4

Y

de Granada

CAMPUS MELILLA

6. DIRECTORIO DE EMERGENCIAS

A continuacidon se relacionan los nimeros de teléfono de comunicacién con los
Servicios Externos e Internos de actuaci 6n en caso de emergencias. Estos nimeros

deberan ser conocidos por todos los  /as trabajadores /as de la empresa.

\ emergencias

112

CIUDAD AUTONOMA

MELILLA

N

Servicio Teléfono
EMERGENCIAS 112
BOMBEROS 080 - 952976176
URGENCIAS POLICIA NACIONAL 091
POLICIA NACIONAL 952 69 56 70
URGENGAS POLICIA LOCAL 092
POLICIA LOCAL 9529762 21
PROTECCION CIVIL 952 97 62 26
HOSPITAL COMARCAL 952 67 00 00
CENTRO SALUD ALFONSO XIiI 952 67 17 94
EMERGENCIAS TOXICOLOGICAS 915 62 04 20
GASELEC. SERV. PERMANENTE. AVERIAS 639 158 158

7. SENAL DE EVACUACION

AVISO VERBAL/ SIRENA (Alarma anti - intrusion)

Servicio de Prevencion

Pagin81de71
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8. COMUNICACION A LOS/AS TRABAJADORES/AS

Para llevar a cabo la comunicacion e informacion de las pautas de actuacion en caso de

emergencia indicadas en el presente informe, se procedera al reparto para todos

los/as trabajadores /as de o0 NORMA BaSI CAS DE ACTUACI CN EN
E ME R GE N C(Ae®0lV) . Igualmente se facilitara copia a los/las trabajador es/as

encargados /as de las emergenciasd e 0 | NS T R U C CHASIGS DE ACTUACION PARA
TRABAJADORESAS ENCARGADOSAS DE E ME R G E NMDéx@\\H gjunto con su carga

de designacion de la cual firmara acuse de recibo.

En Melillaa 15 de Abril de 2017
Fulgencio Juan Gallego Aranda
Administrador del Campus de Melilla
Asesorado por D. Javier Maldonado  Salinas (Técnico S. de PRL. Arquitecto Técnico )
y D. Abdelwahid OuariachiTécnico de Prevencion de PRMAP)
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ANEXOS

Anexo I: Planos

CAMPUS
00 & Situacion

EDIFICIO PRINCIPAL (Evacuacién y PCI)
1.1 0 Planta Baja
1.2 9 Planta Primera
1.3 & Planta Segunda
1.4 9 Planta Tercera

AULARIO (Evacuacion y PCI)
2.1 0 Planta Baja
2.2 0 Planta Primera
2.3 0 Planta Segunda
2.4 8 Planta Tercera

2.5 9 Planta Cuarta

ENFERMERIA (Evacuacién y PCI)
3.1 & Enfermeria

CAFETERIA (Evacuacién y PCI)
4.1 0 Cafeteria

Anexo II: Ocupacién y Locales de Riesgo.
Anexo lll: *Estructura operativa y funcional del Personal de Emergencias.
Anexo IV: Normas bésicas de actuacion en caso de emergencias.

Anexo V: Instrucciones bésicas de actuacion para trabajadores/as encargados de la S
emergencias.

Anexo VI: Modelo de carta para la designacion por la empresa de los/las
trabajadores/as encargados/as de las emergencias.

Anexo VII: Correos electronicos y teléfonos de los responsables del
opl an de emergencias del meanmplusaduni versitario de

Observaciones
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ANEXO II:

Ocupacion y Locales de Riesgo

1.- DISTRIBUCION Y OCUPACION

1.1. EDIFICIO PRINCIPAL

1- DISTRIBUCION INTERIOR Y OCUPACION

Edificio Principal

Densidad
Sup. de
Tipo de Ut ocupacién Ocupaci6 n
Depart Recinto Localiz aci6n actividad (m2) (m2/pers.) (pers.)
001 FEH ALMACEN PB Almacén 26,73 40 1
. Comercial en
002 CAMPUS REPROGRAFIA PB PB 53,54 2 27
003 FEH AULA PB Aula 53,54 15 36
AULA DE
004 FEH MUSICA PB Aula 98,28 15 66
005 FEH AULA PB Aula 31,72 15 22
CENTRO DE Zonas de
PROCESO DE ocupacion
006 CAMPUS DATOS (CPD) PB ocasional 28,1 nula 0
DELEGACION
DE
ESTUDIANTES-
OFICINA DE Oficina/
007 FEH MOVILIDAD PB Docente 26,7 10 3
ARCHIVO
008 CAMPUS BIBLIOTECA PB Archivo 52,71 40 2
GABINETE DE
ORIENTACION Oficina/
009 FEH ESTUDIANTES PB Docente 26,7 10 3
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Sala de
SALA DE
lecturas de
ESTUDIOS .
010 CAMPUS PB biblioteca 53,72 2 27
SEMINARIO Locales
TRABAJO difentes de
CAMPUS ALUMNOS PB aulas 26,7 5 6
DESPACHO Oficina/
011 CAMPUS PROVISIONAL PB Docente 26,7 10 3
Locales
MOCAD Y )
difentes de
ESTUDIO TV
012 CAMPUS PB aulas 5424 5 11
Zonas de
SALA CONTROL L
i ocupacién
ELECTRICO .
CAMPUS PB ocasional 26,73 nula 0
013 - - PB - 0
AULA Locales
PRACTICAS difentes de
014 ENF ENFERMERIA PB aulas 33,06 5 7
015 - - PB -
Zonas de
CUARTO DE .
ocupacién
LIMPIEZA ]
016 CAMPUS PB ocasional 2,66 nula 0
MANTENIMIENT
017 CAMPUS O PB Oficina 4 10 1
Zona
BIBLIOTECA . .
018 CAMPUS PB Administrativa 124,43 10 13
Sala de
lecturas de
CAMPUS PB biblioteca 100 2 50
019 CAMPUS INFORMATICA PB Oficina 4 10 1
020 FCS AULA PB Aula 23,92 1,5 16
021 CAMPUS ASEQOS PB Aseos 7,37 3 3
022 CAMPUS ALMACEN PB Almacén 9,01 40 1
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Densidad
Sup. de
Tipo de Ut ocupacibn  Ocupacién
Recinto Localiz acién Actividad m2/pers.
DCHO TRABAJO
101 FCS Y SS P1 Oficina 28,1 10 3
DCHO TRABAJO
Y SS- DCHO
FINANCIERO Y
102 FCS TRIB P1 Oficina 26,73 10 3
ECO APLICADA
103 FCS - DCHOCIVIL P1 Oficina 26,73 10 3
ECO APLICADA
- ECO
FINANCIERA Y
104 FCS CONTABILIDAD P1 Oficina 26,04 10 3
105/10
6 FCS DECANATO P1 Oficina 53,4 10 6
SECRETARIA
107 FCS DECANATO P1 Oficina 27,85 10 3
108 FCS VICEDECANATO P1 Oficina 26,68 10 3
109 CAMPUS SECRETARIA P1 Oficina 134,77 10 14
110 CAMPUS CONSERJER P1 Oficina 26,27 10 3
ADMINISTRADO
111 CAMPUS R P1 Oficina 26,73 10 3
112 FEH VICEDECANATO P1 Oficina 26,73 10 3
113 FEH VICEDECANATO P1 Oficina 26,04 10 3
114 FEH SECRETARIA P1 Oficina 26,73 10 3
115/11
6 FEH DECANATO P1 Oficina 52,1 10 6
DCHO ADMIN -
LENGUAJES Y
117 FCS SIST INFORM P1 Oficina 23,92 10 3
Zonas de
CUARTO DE ocupacion
118 CAMPUS LIMPIEZA P1 ocasional 2,66 nula 0
119- SALON DE Salones de
121 CAMPUS ACTOS P1 uso multiple 224,43 2 113
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(Publica
Concurrencia)
122 CAMPUS ASEOS MUJ P1 Aseos 12,4 3 5
123 CAMPUS ASEOS HOM P1 Aseos 11,5 3 4
De dad
) (e
DO d€ pacio O pacio
0digo pepa Re O 0Ca aclO A dad pE pe
SALA Locales
VIDEOCONFERE diferen tes de
201 FCS NCIAS P2 aulas 26,93 5 6
202 FCS AULA P2 Aula 26,54 15 18
AULA
203 FCS INFORMATICA P2 Aula 53,56 15 36
204205 FCS AULA P2 Aula 53,47 15 36
PROF
206 FCS ASOCIADOS P2 Oficina 26,93 10 3
ESTAD E INVEST
- ECOFINANY
207 FCS CONT P2 Oficina 26,52 10 3
ESTAD E INVEST
- CPOLITICAY
208 FCS ADMON P2 Oficina 26,1 10 3
ECO FINAN Y
CONT - ESTAD
209 FCS E INV P2 Oficina 27,69 10 3
PSIC- DIBUJO-
HIST
210 FEH MODERNA P2 Oficina 26,54 10 3
EDUC FiSICA-
DIDAC EXP
211 FEH CORP P2 Oficina 26,1 10 3
GRUPO
212 FEH INVESTIGACION P2 Oficina 26,3 10 3
LABORATORIO Locales
ANALISIS MOV difentes de
213 FEH HUM P2 aulas 27,12 5 6
214 FEH EDUC FISICA- P2 Oficina 26,44 10 3
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DIDAC EXP
CORP
DIDAC EXP
215 FEH CORP P2 Oficina 27,12 10 3
DELEGACION
216 CAMPUS RECTOR P2 Oficina 53,56 10 6
EXP CORPY EXP
217 FEH PLASTICA P2 Oficina 26,93 10 3
218 FEH EXP MUSICAL P2 Oficina 25,28 10 3
FILOLOGIA
INGLESA-
219 FCS FRANCESA P2 Oficina 23,92 10 3
Zonas de
CUARTO ocupacién
220 CAMPUS LIMPIEZA P2 ocasional 2,66 nula 0
LOCALES
221 CAMPUS SINDICALES P2 Oficina 7,28 10 1
222 CAMPUS ASEQOS MUJ P2 Aseos 12,4 3 5
223 CAMPUS ASEOS HOM P2 Aseos 11,5 3 4
224 FCS ALMACEN P2 Almacén 6,45 40 1
De gad
0 (e
DO d€e pDacIo O pDAcCIO
0dIg0 pepa Re 0 OCa aclo A gad pe pe
DIDACTICA
LENGUA'Y
301302 FEH LITERATURA P3 Oficina 85,86 10 9
Locales
LABORATORIO diferen tes de
303 FEH IDIOMAS P3 aulas 54,18 5 11
304 FEH PEDAGOGIA P3 Oficina 26,73 10 3
FILOLOGIA
INGLESA-
305 FEH FRANCESA P3 Oficina 26,73 10 3
SALA DE
306 FEH JUNTAS P3 Oficina 26,73 10 3
PSIC EXP- PERS
307 FEH EVAL- TRAT P3 Oficina 26,71 10 3
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PSIC
CC
EXPERIMENTALE
308 FEH S P3 Oficina 26,71 10 3
QUIM INORG -
309 FEH BIO ANIMAL P3 Oficina 27,84 10 3
DID
310 FEH MATEMATICAS P3 Oficina 26,29 10 3
PSIC
311 FEH EVOLUTIVA P3 Oficina 26,4 10 3
PSIC
312 FEH EVOLUTIVA P3 Oficina 26,49 10 3
DID - ORGANIZ
313 FEH ESCOLAR P3 Oficina 26,73 10 3
DID - ORGANIZ
314 FEH ESCOLAR P3 Oficina 25,71 10 3
DID - ORGANIZ
315 FEH ESCOLAR P3 Oficina 26,49 10 3
316 FEH CCSS P3 Oficina 26,7 3 10 3
317 FEH AULA PLASTICA P3 Aula 80,41 1,5 54
AULA
318 FEH INFORMATICA P3 Aula 67,54 1,5 46
Zonas de
CUARTO ocupacion
319 CAMPUS LIMPIEZA P3 ocasional 2,66 nula 0
Salones de
uso mdltiple
320/32 SALA DE (Publica
1 CAMPUS GRADO P3 Concurrencia) 76,95 1 77
322 FEH METODOS P3 Oficina 41,07 10 5
LABORATORIO
CcC Locales
EXPERIMENTALE difentes de
323 FEH S P3 aulas 113,68 5 23
Zonas de
MANT ocupacion
324 CAMPUS INFORMATICO P3 ocasional 7,28 nula 0
325 CAMPUS ASEOS MUJ P3 Aseos 12,4 3 5
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326 CAMPUS ASEOS HOM P3 Aseos 115 3

EDIFICIO PRINCIPAL

SUPERFICIE
OCUPACION CONSTRUIDA
(pers.) (m2)
PB 299 1322,94
P1 184 1263,46
P2 155 1034,61
P3 273 1263,46
TOTAL 911 4884,47
Ocupacion: Segun criterio del actual Cédigo Técnico para la E dificacion & CTE: Sl 1,

apartado 2, Tabla 2.1:
Clasificacion de los locales y zonas de riesgo especial integrados en edificios
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1.2. AULARIO

DISTRIBUCION INTERIOR Y OCUPACION

Edificio Aulario

Edificio Aulario

Densidad
de Ocupaci
Loca Tipo de Sup. Util  ocupacién 6n
Recinto 74 actividad (m2) (m2/pers.) (pers.)
ASEOS PB  Aseos 29,03 3 10
AULA 0.1 PB Aula 180,9 15 121
AULA 0.2 PB Aula 161,17 15 108
ALMACEN
MATERIAL PB  Almacén 15,2 40 1
VESTIBULO _no >¢
PB  Vestibulo 91,15 considera 0
Zonas de
INSTALACIO ocupaciéon
NES PB ocasional 12,79 nula 0
ASEOS P1  Aseos 29,03 3 10
AULA 1.1 P1 Aula 81,23 1,5 55
AULA 1.2 P1 Aula 80,78 15 54
AULA 1.3 P1 Aula 78,45 15 53
AULA 1.4 P1 Aula 70,52 15 48
ALMACEN
MATERIAL P1 Almacén 15,2 40 1
VESTIBULO . ,no >¢
P1  Vestibulo 99,9 considera 0
VESTIBULO no se
ESCALERA P1  Vestibulo 18,62 considera 0
ASEQOS P2  Aseos 29,03 3 10
AULA 2.1 P2  Aula 81,23 15 55
AULA 2.2 P2 Aula 80,78 15 54
AULA 2.3 P2 Aula 78,45 15 53
AULA 2.4 P2 Aula 70,52 15 48
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ALMACEN
MATERIAL P2  Almacén 15,2 40 1
VESTIBULO i .no S¢

P2  Vestibulo 99,9 considera 0
VESTIBULO no se
ESCALERA P2  Vestibulo 18,62 considera 0
ASEOS P3  Aseos 29,03 3 10
AULA 3.1 P3 Aula 81,23 15 55
AULA 3.2 P3 Aula 80,78 15 54
AULA 3.3 P3 Aula 78,45 1,5 53
AULA 3.4 P3 Aula 70,52 1,5 48
ALMACEN
MATERIAL P3  Almacén 15,2 40 1
VESTIBULO . _no >¢

P3  Vestibulo 99,9 considera 0
VESTIBULO no se
ESCALERA P3  Vestibulo 18,62 considera 0
ASEOS P4  Aseos 29,03 3 10
AULA 4.1 P4  Aula 81,23 1,5 55
AULA 4.2 P4  Aula 80,78 1,5 54
AULA 4.3 P4  Aula 78,45 1,5 53
AULA 4.4 P4  Aula 70,52 1,5 48
ALMACEN
MATERIAL P4 Almacén 15,2 40 1
VESTIBULO . _no >¢

P4  Vestibulo 99,9 considera 0
VESTIBULO no se
ESCALERA P4  Vestibulo 18,62 considera 0
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AULARIO

PB
P1
P2
P3
P4

OCUPACI
240
221
221
221
221

SUPERFICIE
CONSTRUIDA
ON (pers.) (m2)
527,5
527,5
527,5
527,5
527,5

TOTAL 1124 2637,5

Ocupacion: Segun criterio del actual Cédigo Técnico para la Edificacion
apartado 2, Tabla 2.1:

Clasificacion de los locales y zonas de ri

0 CTE: SI 1,

esgo especial integrados en edificios

2.- LOCALES DE RIESGO
Zonas de Riesgo Especial CTE DB - SlI1 Tabla 2.1
- Tamafio
- . : Superficie .
Cédigo | Recinto Uso Previsto (m2) Altura(m) | del Riesgo
local
. almacenes de elementos
001 ALMACEN . 26,73 3,5 93,55 -
combustibles
002 REPROGRAFIA| reprografia 53,54 3,5 187,39 | BAJO
CENTRO DE
almacenes de elementos
006 PROCESO DE ) 28,1 3,5 98,35 -
combustibles
DATOS (CPD)
ARCHIVO .
008 archivos de documentos 52,71 3,5 184,48 BAJO
BIBLIOTECA
INCIDENCIAS o
012 . talleres de ma ntenimiento 54,24 3,5 189,84 BAJO
INFORMATICA
SALA local de contadores de
CONTROL electricidad y de cuadros 26,73 26,73 BAJO
ELECTRICO generales de distribucion
CUARTO DE almacenes de elementos
016 ) L 2,66 - 2,66 -
LIMPIEZA combustibles (limpieza)
018 BIBLIOTECA dep 6sitos de libros 224,43 3,5 785,5 -
. almacenes de elementos
022 ALMACEN ) 9,01 3,5 31,53 -
combustibles
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ANEXO I

Estructura operativa y funcional del Personal de Emergencias

Los equipos de emergencia constituyen el conjunto de personas especialmente
entrenadas y organizadas para la prevencion y actuacion en accidentes dentro del
ambito del establecimiento.

La misidon fundamental de prevencién de estos equipos es tomar todas las

precauciones Utiles para impedir que se encuentren reunidas las condiciones que
puedan originar un accidente.

Para ello cada uno de los componentes de los equipos debera:
a) Estar informado del riesgo general y particular que presentan los diferentes
procesos dentro de la actividad.
b) Sefialar las anomalias que se detecten y ver ificar que han sido subsanadas.
¢) Tener conocimiento de existencia y uso de los medios materiales de que se dispone.
d) Hacerse cargo del mantenimiento de los mencionados medios.
e) Estar capacitado para suprimir sin demora las causas que puedan provocar cualquier
anomalia:
Mediante una accién indirecta, dando la alarma a las personas designadas en el
plan de emergencia.
Mediante una accion directa y rapida (cortar la corriente eléctrica localmente,
cerrar la llave de paso del gas, aislar las materias infl amables, etc.).
f) Combatir el fuego desde su descubrimiento mediante:
Dar la alarma.
Aplicar las consignas del plan de emergencia.
Atacar el incendio con los medios de primera intervencion disponibles mientras
llegan refuerzos.
g) Prestar los primeros aux ilios a las personas accidentadas.
h) Coordinarse con los miembros de otros equipos para anular los efectos de los
accidentes o reducirlos al minimo.

El equipo de emergencias estard compuesto por

Director del Plan de Emergencias
Un Jefe de Emergencias p ara todo el Campus
Un Coordinador de Emergencias por edificio

= =4 =4 =4

Equipos de Intervencién, Alarma y Evacuacion por edificio
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DIRECTOR DEL PLAN DE EMERGENCIAS
El Direct or del Plan de Emergencias serd el responsable de coordinar la gestion de las

actuaciones encaminadas a la prevencion y control de riesgos, establecer reuniones
periddicas, de proponer sus modificaciones a la Comision, ademas de la gestion de
todos los aspectos relacionados con el Plan

JEFE DE EMERGENCIAS (Todo el Campus)
Es el responsable de tomar la decision de evacuar el edificio o totalidad del campus

comunicandoselo al director del Plan de Emergencias. Debe adoptar y dirigir las
acciones inmediatas para atender el suceso causante de la emergencia.

Asi mismo toma la decisién de solicitar ayudas exteriores y de notificar la situacion de
emergencia a los responsables del servicio de Emergencias 112.

COORDINADOR DE EMERGENCIAS por Edificio
Promover la actualizacién, revision del Plan de Emergencias ante modificaciones,

incidencias u observa ciones para el correspondiente edificio, asi como asegurar su
eficacia. Coordinar, adoptar y dirigir las acciones inmediatas para atender el suceso
causante de la emergencia. De todas las decisiones adoptadas informara al Jefe de
Emergencias.

EQUIPO DE INTERVENCION, ALARMA Y EVACUACION por Edificio y Turno

El equipo de intervencidn, primeros auxilios, alarma y evacuacién lo conformaran la

totalidad del personal en servicio.

Existira un responsable (jefe de equipo) del equipo de intervencion, primeros auxi lios,
alarma y evacuacion que analizara la emergencia, y en funcién del riesgo debera

transmitir la alarma, se pondra en contacto con el responsable de emergencias del
edificio o con el jefe de emergencias.

Todo profesor serd el responsable de evacuar conv enientemente a su alumnado de
clase durante la emergencia

Funciones de INTERVENCION
En caso de incendio:

1. Identificar el tipo de incendio: A, A eléctrico, B o C.

2. Utilizar el agente extintor adecuado.

3. Tratar de extinguir el incendio:

A Me di o salesroamoviles de extincion.

A Sistemas de extinci-n autom8tica: Activaci- -n. Par .
4. Si no es posible extinguirlo, tratar de confinarlo o retrasar su propagacion (En caso

de necesidad: Operaciones de corte de alimentacion eléctrica. Cor te de suministro de

gas, etc.)
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Funciones de ALARMA Y EVACUACION

1. Colaborar al aviso de evacuacion.

2. Indicar los recorridos y salidas correspondientes. (Guiar a los ocupantes)

3. Ayudar a las personas con dificultades o recabar ayuda para ellas. (Evacu acion

asistida).

4. Comunicar cualquier incidencia al responsable de planta o al Jefe de Intervencion del
edificio (ejemplo una puerta atascada).

5. No permitir que las personas se detengan o retrocedan.

6. No permitir la entrada en el edificio, salvo a la s ayudas exteriores.

7. Comprobar que se ha completado el desalojo de la zona asignada.

8. Comunicarlo al responsable de planta y este al Jefe de Intervencion del

Edificio.

9. Salir finalmente del edificio y proceder segun corresponda.

Actuaciones de INTE RVENCION
En caso de incendio:

1. Recepcion del aviso de alarma.

2. Acuda inmediata al lugar de la alarma.
3. Verificacion.

4. Informacién al Centro de Control.

5. Intervencion segun sus funciones.

Actuaciones de ALARMA Y EVACUACION

1. Su funcion es de ayu day colaboracidn, pero siempre sin correr riesgos personales.
2. Recepcion de aviso de evacuacion.

3. Confirmar su disponibilidad.

4. Tratar de colocarse la ropa de identificacion.

5. Acudir inmediatamente al lugar asignado.

6. Informar del estado de conf  ormidad para la evacuacion.

7. Actuar segun la funcion asignada al escuchar la alocucion de evacuar y la activacion
de la sefial de alarma del edificio.

8. Informar del desalojo cuando esté completado a su responsable de planta o Jefe de
Intervencion de Edi ficio.

9. Salir del edificio, y proceder segun corresponda, concentrarse o alejarse.

MEDIOS personales del Equipo de Emergencias
1. Ropa de identificacion (  chaleco reflectante )
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Identificacién y clasificacion de emergencias

En funcién del tipo de ries go
Por el tipo de riesgo que las origina, las emergencias se identifican y se clasificaran en:

Propias de la actividad desarrollada:
1 Incendio

1 Explosion
Consecuencia de la actividad desarrollada:
1 Aviso de Bomba
1 Avalancha de gente
1 Accidente de trabajo
Contem pladas en los planes de proteccién civil y actividades préximas:
1 Debidas a Riesgos Naturales
0 Movimientos Sismicos
0 Riesgos meteoroldgicos o climaticos

En funcién de la gravedad:
Por su gravedad, las emergencias se clasificaran en funciéon de las dificultad es

existentes para su control y sus posibles consecuencias:
1 Conato de Emergencia
Es el accidente que puede ser controlado y dominado de forma sencilla y rapida
por el personal y medios de proteccion propios de la actividad, dependencia o
sector.
1 Emergencia parcial
Es el accidente que para ser dominado requiere la actuacién de los equipos
especiales de emergencia. Los efectos de la emergencia parcial quedaran
limitados a un sector 0 zona y no afectardn a otros sectores colindantes ni a
terceras personas. No precisa intervencion de equipos de emergencia ajenos.
1 Emergencia general
Es el accidente que precisa de la actuacion de todos los equipos y medios de
proteccion de la Empresa y la ayuda de medios de socorro y salvamento
exteriores. La emergencia general c  omportara la evacuacion de las personas en
su totalidad o de determinados sectores.

En funcién de la ocupacién y medios humanos:

Por la ocupacién del local en el momento de suceder la situacion que ocasiona la

emergencia, las Emergencias se clasificane n:
1 Ocupacién alta
1 Ocupacién media
1 Ocupacién baja
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Por las disponibilidades de medios humanos , en el momento de suceder la situacién
de emergencia, las Emergencias se clasifican en:

1 Diurnas

1  Nocturnas

1 Festivas

1 Vacacionales

Estructura operativa y funcional de las emergencias

Avizo de E mergencia

Aviso al Centro de Comunicaciones:
Telefonist/Re ce peionista /Conserje

Director del Plan

1

Jefe de Emergencias

E quipo de Primera
Intervencion

Equipo de Alarma y
evacuacion

E quipo de Primeros Auxilios

Equipo de Segunda

Ayuda Exterior
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ANEXO IV

NORMAS
ACTUACION EN CASO DE
EMERGENCIAS

EN CASO DE INCENDIO
Si detecta un incendio:

* Comunigue la emergencia:
- Por teléfono.
- Llame a los bomberos.

* Si se encuentra capacitado/a y la
intervencién no entrafia peligro intente
extinguir el fuego. Si no desaloje la
zona, cerrando puertas y las ventanas

si la magnitud del fuego lo permite.

Si se encuentra atrapado/a por el
fuego:

* Gatee, retenga la respiracion y cierre
los ojos cuando pueda.

* Ponga puertas cerradas entre usted y
el humo. Tape las ranu ras alrededor de

las puertas y aberturas, valiéndose de

BASICAS DE

49

trapos y alfombras. Mojelas si tiene
agua cercana.

* Busque un cuarto con ventana al
exterior. Si puede abrala levemente.

* Sefiale su ubicacion desde la ventana,
si encuentra un teléfono llame a los
bomberos vy

digales donde se

encuentra.

EN CASO DE EVACUACION
En caso de activarse la sefal de
evacuacion:

* Desaloje inmediatamente las
instalaciones.

* Mantenga la calma y no se detenga en
las salidas.

* Utlice las vias de evacuacion
establecidas al res pecto.

* Si se encuentra rodeado por el humo
agachese y gatee.
* Cierre las puertas que vaya
atravesando.

* Atienda las instrucciones del personal
designado para emergencias.

* No utilice en ninglin caso el ascensor.

Servicio de Prevencion
de Riesgos Laborales
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EN CASO DE ACCIDENTE

En caso de producirse un accidente
grave:

* Permanezca sereno/a.

* Solicite ayuda sanitaria.

* Observe la situacion antes de actuar.

* Examine bien al/la herido/a sin
tocarle innecesariamente.

*  Actle sin
precipitacion.

* No mover allla accidenta do/a sin

prontamente pero

saber antes los que tiene.

* Jamas dar de beber a quién esté sin
conocimiento.

* No permitir que se enfrie.

Instrucciones particulares:

Accidentado en llamas:

* Cubrir con una manta o chaqueta.

* Enfriar con agua. No retirar ropa.

* Traslado ur gente.

Envenenamiento por acidos/alcalis:

* No provocar el vomito. Dar de beber
agua.

* Traslado urgente.

Quemaduras quimicas:

* Quitar ropa. Disolver en agua zona

afectada (ducha/lavaojos)
* Solicitar asistencia sanitaria.

PREVENCION DE INCENDIOS

* Cuidado con los articulos de fumador.
No arrojar cerillas ni colillas encendidas
al suelo, basura, etc.

50

* No sobrecargar las lineas eléctricas.

* No manipular indebidamente lineas
eléctricas ni improvisar fusibles.

* No
adaptaciones eléctricas inadecuadas.
* Evitar el uso de enchufes mdltiples.

realizar conexiones ni

* No situar materiales combustibles
proximos a las fuentes de alumbrado,
calefaccion, etc.
* Cuidado con la manipulacion de
productos inflamables. Almacenarlos en
un recinto aislado, ventilado
separado,
cantidades imprescindibles.

los procesos que

originen llamas, chispas, etc. Estudiar

utilizando Unicamente las
* Cuidado con

previamente el momento y lugar en
donde éstos se vayan a realizar.

DIRECTORIO DE EMERGENCIAS

TELEFONOS DE UTILIDAD

y

ﬁ
emergenCIas

112

%% CIUDAD AUTONOMA

% MELILLA

* Bomberos: 080

* Policia Local: 092

* Policia: 091

* Informacion Toxicolégica:
91562 04 20

* Guardia Civil: 062

* EMERGENCIAS GENERAL: 112
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NORMAS DE MANEJO DE EXTINTORES

Recuerde:

*Descolgar el extintor sin invertirlo.

*Quitar el pasador de seguridad.

*Dirigir la boquilla a las base de las
AN EXO V llamas.
*Apretar la  maneta de forma
intermitente

INSTRUCCIONES BASICAS DE

ACTUACION Nunca intente apagar un fuego con el

extintor inadecuado, puede resultar
inatil, e incluso contraproducente.

TRABAJADOR/A° ENCARGADO/A DE
EMERGENCIAS

S/ se produce un inc endio

* Localice el origen de la incidencia.

* Si la magnitud del incendio lo permite

y dispone de conocimientos en lucha
contra incendios, sin ponerse en
peligro, inicie la extincion con los
extintores portatiles de su zona.

* No deje nunca que el fuego le corte
las posibles vias de escape. Tampoco
se gire ni le de la espalda al incendio.

* Si el incendio es controlado
comuniquelo a la direccion de la
empresa, pero no abandone el lugar, el
incendio podria reactivarse.

* Si el incendio no se puede control  ar,
evacue la zona cerrando las puertas
que vaya dejando a su espalda y de la
sefial de evacuacion establecida.
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